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PRÁCTICA I – LA MECANOGRAFÍA 

LA MECANOGRAFÍA 

Es el proceso de introducir texto en un dispositivo por medio de un teclado, ya sea de 

máquinas de escribir, ordenadores (computadores) o calculadoras. Para ello, cada tecla 

es asignada a un dedo concreto, de manera que la escritura es lo más rápida y cómoda 

posible. La función principal de la mecanografía, es aprender a soltar ligeramente los 

dedos de las 2 manos, para que de esa manera poder digitar con mayor rapidez, pero 

con mínimos errores. 

Observemos la siguiente imagen: 
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PRÁCTICA I – LA MECANOGRAFÍA 

Importancia de la Mecanografía 

La importancia de la mecanografía en el mundo moderno es que permite elaborar la 

correspondencia y documentos comerciales con mayor exactitud, pulcritud y en un tiempo 

menor. 

 

La mecanografía es un arte de mucha importancia para todos, ya que a través de 

ella pueden escribir de una manera más rápida documentos, libros, y cualquier cantidad 

de datos de distintas formas. Hoy en día el hombre utiliza muchísimo la mecanografía en 

las oficinas, en las casas; los estudiantes, los trabajadores, una gran cantidad de 

personas ya tienen conocimientos acerca de este importante arte y la practican en 

muchos ámbitos: computadores y máquinas de escribir. 

 


